Zarzadzenie nr I7 [2IF
Dyrektora Miejskiego Zakfadu Ustug Komunalnych w Sosnowcu
z dnia 28 listopada 2018 roku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoléw spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji pefnej okresowej aktywéw i pasywéw na dzien 31 grudnia 2018.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz.
395 z pozn. zm.) oraz § 5 ust. 2 1 3 Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr 17 Dyrektora
Miejskiego Zakladu Uslug Komunalnych w Sosnowecu z dnia 1 grudnia 2014 roku z péznicjszymi zmianami,

zarzadzam:

§1
Powolac Komisje¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:
1. Sylwia Rarok — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2. Wioleta Iwaniak — Zastepca Przewodniczacego Komisji;
3. Barbara Mucha — Sekretarz Komisji.

§2
Powola¢ nastepujace osoby do pracy w zespolach spisowych i wykonywania zadati wyznaczonych przez
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w celu przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) Dylag Jolanta 15) Motyka Olga

2) Gorski Bartosz 16) Pawlik Agnieszka
3) Hyla Elzbieta 17) Pawlikowska Iwona
4) Jajkowska-Lenart Joanna 18) Pawlowski Andrzej
5) Jakubczyk Matiola 19) Plazak Andrzej

6) Jandala Malgorzata 20) Rogala Agnieszka
7)  Jezak Piotr 21) Utniarska Elzbieta
8) Kieres Joanna 22) Wlodarczyk Artur
9) Kuroélik Dominika 23) Wojdyla Bozena
10) Ksigzek Maciej 24) Wroniecka Bozena
11) Majczak Katarzyna 25) Tomasz Miernik
12) Makuch Miroslawa 26) Ociepka Sylwia

13) Mironowicz Joanna 27) Resiak Patrycja

14) Muzykowska Karolina
§3

Przeprowadzi¢ czynnosci inwentaryzacyjne zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
1. Osoby powolane do zespoléw spisowych ponoszg pelng odpowiedzialnosé za prawidlowe, terminowe
i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych.

2. Zobowiazuje osoby powolane w sklad zespoléw spisowych do zapoznania si¢ z obowiazujaca
w jednostce Instrukeja Inwentaryzacyjna.

§5
Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna do:
1. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych pragepisow w zakresie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz zasad okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;
2. sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji w formie protokolu i wyjasnienia ewentualnych
réznic inwentaryzacyjnych;
przedstawigaiq wnioskd

sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych;




4. przedstawienia protokolu do zatwierdzenia Kierownikowi Jednostki, po uzyskaniu akceptacii
Gloéwnego Ksiggowego.

§o6

Kierownikéw komérek organizacyjnych oraz osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zobowigzuje

do:

1. obecnosci podczas realizowanych czynnoéci inwentaryzacyjnych przez zespoly spisowe lub wskazania
osoby upowaznionej do zastepstwa;

2. przygotowania i uporzadkowania pola spisowego w sposob zapewniajacy rzetelne realizowanie
czynnosci inwentaryzacyjnych przez zespoly spisowe;

3. nieprzemieszczania skladnikow majatkowych objetych spisem;

4. terminowe dostarczenie do Dzialu Finansowego prawidlowo sporzadzonych dowodéw ksicgowych
majacych wplyw na ustalenie stanu ksiggowego objetego inwentaryzacja.

§7

Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalqcznik do Zarzqdzenia nr ........ Dyrektora Miejskiego Zakladu Ustug Komunalnych w Sosnoweu z dnia 28 listopada 2018 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W MIEJSKIM ZAKEADZIE USLUG KOMUNALNYCH W SOSNOWCU W 2018 ROKU

1. SPIS Z NATURY
: B - g : i o5 Kieres$ Joanna
1.1 Srodki pienigzne, depozyty i inne walory w kasie gléwnej Dzial Finansowy 31.12.2018 31.12.2018 Wroniecka Bozena
D . ; v ; Jandata Malgorzata
1.2 Druki $cistego zarachowania Dziat Administracyjno-Gospodarczy 31.12.2018 31.12.2018 Ksigzek Maciej
= Dziat Botaniczno-Zoologiczny
4 N — 2 .Egzotarium” ul. Pitsudskiego 116; Kieres Joanna
1.3 Srodki pienigzne w kasach pomocniczych » Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat 31.12.2018 31.12.2018 Wianiesks Hatens
ul. Baczynskiego 2B
. Jajkowka-Lenart Joanna
= Magazyn depozytéw ul. Plonéw 22/1; 31.12.2018 27.12.2018 .
{4 | Skladniki bedace wlasnoscig innych jednostek powierzone A _ Makuch Mirostawa
' MZUK do uzytkowania 5 m——— g
® Depozyt Parking Strzezony 29 ezak Protr
ul. Plonéw 22/1 31.12,2018 ALIZZ00E Wiodarczyk Artur
Dzial Administracyjno-Gospodarczy 27.12.2018 Plazak Andrzei
1.5 Zasoby materialéw w Magazynie Gléwnym Magazyn Gléwny 31.12.2018 + Krolik UOBEW__S
ul. Plondw 22/1 28.12.2018 2
. —_— ; . Magazyn Glowny Gorski Bartosz
1.6 Zasoby materialéw po zlikwidowanym zakladzie budzetowym ul. Plondw 22/1 31.12.2018 13.12.2018 Roogala Agnieszka
. 10.12.2018 Pawlowski Andrzej
1.7 Srodki trwale Teren dziatania MZUK 31.12.2018 + Wojdyla Bozena
14.12.2018 Pawlik Agnieszka
. 10.12.2018 Krolik Dominika
1.8 Nowaummmhmﬁgmﬁwm ) Teren dzistania MZUK 31.12.2018 < Mugykowsks Karoling
e preguionp . 19.122018 | Uthiarska Elzbicta
17.12.2018 Matgorzata Jandata
1.9 Pozostale srodki trwale - sprzet komputerowy Teren dzialania MZUK 31.12.2018 + Piotr J¢zak
18.12.2018 Tomasz Miernik
= Dzial Botaniczno-Zoologiczny
ul. Armii Krajowej 94 17.12.2018 Hyla Elzbieta
1.10 | Inwentarz zywy ul, Pitsudskiego 116 31.12.2018 + Ksiazek Maciej
= Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat 19.12.2018 Pawlikowska Iwona
ul. Baczynskiego 2B
- e Dzial Botaniczno-Zoologiczny o N..No:w Elzbieta Hyla
1.11 Gatunki roslinne . . 31.12.2018 +
ul. Pilsudskiego 116 Motyka Olga
19.12.2018
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30.11.2018

3.11. | Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 31.12.2018 = Jolanta Dylag
11.01.2019
R - — dziel h K 30.11.2018 p 2 Resiak
312, NmN‘Eo unki z pracownikami z tyt. udzielonych pozyczek z 31.12.2018 ” atrycja Resia .
S8 Bozena Wroniecka
11.01.2019
313 Rozrachunki z pracownikami poza rozrachunkami z tyt. 31.12.2018 L _r.mo_ R Sylwia Ociepka
udzielonych pozyczek z ZFSS 11.01.2019
30.11.2018
3.14. | Odpisy aktualizujace naleznosci 31.12.2018 % Joanna Mironowicz
11.01.2019
. : 30.11.2018
11, | oy b 31.12.2018 - Patrycja Resiak
11.01.2019
30.11.2018
3.16. | Naleznosci sporne i watpliwe 31.12.2018 + Joanna Mironowicz
11.01.2019
Rozrachunki z tyt. wyptat bylym pracownikom, emerytom 30.112018
3.17. —— ' ’ ’ 31.12.2018 o Jolanta Dylag
11.01.2019
30.11.2018
3.18. | Pozostale rozrachunki zewnetrzne 31.12.2018 + Sylwia Ociepka
11.01.2019
3.19. Rozrachunki z tyt. potracen na listach Ex:mm_.cn_mna, 31.12.2018 48,1 _+.wo_m Sylwia Ocicpka
wynagrodzenie dla platnika oraz pomytki bankowe 11.01.2019
30.11.2018
3.20. | Fundusze jednostki 31.12.2018 + Patrycja Resiak
11.01.2019
30.11.2018
3.21. | Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 31.12.2018 + Patrycja Resiak
11.01.2019
i Patrycja Resiak
3.22. | Grunty- weryfikacja z dokumentami ksiggowymi 31.12.2018 + 1 ryga mesial )
omasz Miernik
11.01.2019
A0 LL2AE Joanna Mironowicz
3.23. | Salda rozrachunkéw z tytulu zabezpieczen i wadiow 31.12.2018 + K .
atarzyna Majczak
11.01.2019
30.11.2018
3.24. | Wplywy do wyjasnienia 31.12.2018 = Joanna Mironowicz
11.01.2019
& 5 . . . . 30.11.2018 . :
Srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony np? ) Patrycja Resiak
2 obiekty podziemne HI220R N Tomasz Miernik
11.01.2019
30.11.2018
3.2 Rozrachunki z osobami pi adzacymi ksiag rachunkowych 31.12.2018 + Joanna Mironowicz
_\ﬁ A\ > 11.01.2019
S ——
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